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C O M U N E    D I     V I C O V A R O 
(Provincia di Roma) 

 
 

AREA ECONOMICO - FINANZIARIA 
Servizio Ragioneria 

 
 

BANDO DI GARA 

 
PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO IN APPALTO DEL SERVIZIO DI RISCOSSIONE 

VOLONTARIA E COATTIVA DELL’I.C.I., DELLA T.A.R.S.U. E DELLA RISCOSSIONE COATTIVA  DEL 

C.O.S.A.P., DELL’IMPOSTA COMUNALE SULLA PUBBLICITA’,DEL SERVIZIO MATERIALE DELLE 

PUBBLICHE  AFFISSIONI NONCHE’ DEI PROVENTI DERIVANTI DAL TITOLO III DELLE ENTRATE 

COMUNALI. CODICE CIG 0554870534 

 

Art. 1 
AMMINISTRAZIONE APPALTANTE: Comune di Vicovaro, sede legale: Piazza Padre Pietro 9, 00029 Vicovaro ( 
RM ). Numero di telefono : 0774/498002; numero di fax: 0774/498297; e-mail: ragioneria@comunedivicovaro.it ; sito 
internet: www.comunedivicovaro.it . 
 

Art. 2 
DETERMINA A CONTRARRE: Determinazione Dirigenziale n. 24 del 19/10/2010 adottata dal Responsabile del 
Servizio Economico – finanziario e dei Tributi. 
 

Art. 3 
OGGETTO DELL’APPALTO:  

• affidamento del servizio di riscossione volontaria e coattiva dell’imposta comunale sugli immobili e della tassa 
sullo smaltimento dei rifiuti solidi urbani; 

• affidamento del servizio di riscossione coattiva del canone di occupazione suolo pubblico, dell’imposta 
comunale sulla pubblicità, del servizio materiale delle pubbliche affissioni nonché dei proventi derivanti dal 
titolo III delle entrate comunali. 

 
Art. 4 

PROCEDURA PRESCELTA: l’affidamento sarà effettuato tramite esperimento di procedura aperta ai sensi dell’art. 3 
comma 37 del D. Lgs 12 aprile 2006 n. 163 e successive modifiche ed integrazioni. 
 

Art.5 
MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE: l’aggiudicazione verrà effettuata con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa, secondo quanto previsto dall’art. 83 del D. Lgs 12 aprile 2006 n. 163, determinata in base agli elementi 
di valutazione di seguito specificati: 
 
 

1. Offerta Economica ( max 50 punti ) così suddivisi: 
Ribasso aggio a base d’asta per il servizio di riscossione volontaria e coattiva così suddivisi: 

o Riscossione volontaria  5% oltre IVA di legge sulle somme riscosse; 
o Riscossione coattiva  15% oltre IVA di legge sulle somme riscosse; 
 

 
          ( max 50 punti )  

 



Il punteggio relativo all’offerta economica sarà attribuito applicando la seguente formula di ribasso offerto su 
ciascun servizio: 
 
   Ri x Pm      Xi = punteggio spettante al concorrente i-esimo 
Xi   = ------------     Ri = ribasso offerto dal concorrente i-esimo 
       R      R  = ribasso più alto 
        Pm = punteggio massimo attribuibile 
In particolare: 
- per il servizio di riscossione volontaria verranno attribuiti max 20 punti; 

- per il servizio di riscossione coattiva verranno attribuiti max 30 punti. 
 
2. OFFERTA PROGETTUALE ( max punti 50 ) così suddivisi: 
  

o Sistemi, processi di riscossione, modalità e tempistiche di rendicontazione on-line ( max 20 punti )   
o Canali pagamento   ( 2 punti per ciascun canale max punti 10 )  
o Strumenti informatici ed operativi forniti all’Ente ( hardware e software )   ( max punti 10 )  
o Ubicazione uffici, se nel territorio comunale o se altrove sulla base della distanza dalla stazione 

appaltante ( max punti 5 )  
o Servizi migliorativi ed aggiuntivi rispetto a quelli previsti nel capitolato d’oneri ( max punti 5 )  

 
La valutazione progettuale sarà effettuata ad insindacabile giudizio della Commissione di gara, nei limiti dei punteggi 
massimi presenti nel presente bando. 
L’appalto sarà aggiudicato in favore del concorrente che avrà conseguito il maggior punteggio risultante dalla 
sommatoria aritmetica di cui ai punti 1 e 2. 
 
 

Art. 6 
VALORE STIMATO DEL CONTRATTO il valore del contratto è presuntivamente e complessivamente stimato 
sulla base del miglior aggio applicato sulle cifre poste come garanzia di riscossione minima nel successivo articolo 7 del 
presente bando di gara. 
 

Art. 7 
LA GARANZIA DI RISCOSSIONE MINIMA OGNI ANNO E AL NETTO DELL’AGGIO per i tributi e le 
imposte messe a gara è la seguente: 

o Riscossione volontaria    € 410.000,00; 
o Riscossione coattiva  dell’imposta comunale sugli immobili ( I.C.I. ) pari al 90% delle comunicazioni 

effettuate; 
o Riscossione coattiva  della tassa per lo smaltimento dei rifiuti solidi urbani ( T.A.R.S.U. ) pari al 80% 

delle comunicazioni effettuate; 
o Riscossione coattiva di tutte le altre entrate comunali oggetto del bando pari al 70% delle 

comunicazioni effettuate. 
 

Art. 8 
IMPORTO DEL PREZZO A BASE D’ASTA   
L’aggio posto a base d’asta per il servizio di riscossione volontaria e coattiva per i servizi di                                             

o Riscossione volontaria  dell’imposta comunale sugli immobili ( I.C.I. ); 
o Riscossione coattiva  dell’imposta comunale sugli immobili ( I.C.I. ); 
o Riscossione volontaria  della tassa per lo smaltimento dei rifiuti solidi urbani ( T.A.R.S.U. ); 
o Riscossione coattiva  della tassa per lo smaltimento dei rifiuti solidi urbani ( T.A.R.S.U. ); 
o Riscossione coattiva di tutte le altre entrate comunali oggetto del bando. 

È il seguente:    
o Riscossione volontaria  5% oltre IVA di legge sulle somme riscosse; 
o Riscossione coattiva  15% oltre IVA di legge sulle somme riscosse; 

 

Art. 9 
DURATA DELL’APPALTO  l’appalto ha durata  dal 01/01/2011 al 31/12/2013. 
 

Art. 10 
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO ( R.U.P. ) dott. Antonio Lavorato, responsabile del servizio 
economico – finanziario e dei tributi. Le informazioni sulla gara potranno essere richieste al predetto responsabile al 
numero telefonico 0774/498002 ovvero per e-mail all’indirizzo ragioneria@comunedivicovaro.it fino alle ore 12.00 del 



giorno antecedente il termine ultimo della ricezione delle offerte. Il presente bando ed il capitolato d’oneri d’appalto 
sono consultabili sul sito internet dell’Ente all’indirizzo www.comunedivicovaro.it .  
 

Art. 11 
AMMISSIONE ALLA PARTECIPAZIONE  Possono partecipare alla presente gara i soggetti di cui all’art. 34 del 
D.Lgs.163/2006 e ss.mm.ii. che presentino i seguenti requisiti: 
 
I Raggruppamenti temporanei di concorrenti devono conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di 
essi qualificato “mandatario”, il quale esprime l’offerta in nome e per conto proprio e dei “mandanti”. 
Il mandato collettivo speciale, dovrà, in tal caso, pena l’esclusione, essere presentato unitamente alla documentazione 
amministrativa richiesta per la partecipazione alla presente gara. 
I Raggruppamenti non ancora costituiti devono presentare apposita dichiarazione a firma congiunta, allegata alla 
domanda di partecipazione con l’impegno a costituirsi in Raggruppamento temporaneo in caso di aggiudicazione della 
gara al costituendo Raggruppamento; in tal caso la dichiarazione dovrà contenere l’impegno a conferire mandato 
speciale di rappresentanza ad uno di essi, che sarà qualificato come “mandatario” e l’offerta dovrà essere sottoscritta da 
tutti i  soggetti del costituendo raggruppamento. Possono partecipare alla gara anche gli organi costituiti in Consorzio 
purchè indichino, in sede di gara, il nominativo del o dei consorziati per i quali concorrono, a pena di esclusione, ed in 
tal caso l’istanza di partecipazione e tutta la documentazione richiesta dovrà essere prodotta anche dal/le consorziata/te 
che eseguirà il servizio. 
È fatto divieto di partecipare alla gara in più di un ATI, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora una società abbia partecipato alla gara in raggruppamento, a pena di esclusione dalla gara della società 
medesima e di ognuno dei raggruppamenti ai quali la società partecipa. 
Nel caso di partecipazione in ATI/cATI l’offerta dovrà essere sottoscritta dai Legali Rappresentanti di tutte le società 
raggruppate e riportare indicazione precisa della società mandataria. 
 

Per partecipare alla gara sono richiesti, a pena di esclusione, i seguenti requisiti: 
 
Requisiti di carattere generale 
2.1 Iscrizione all’Albo del Ministero della Economia e delle Finanze di cui al comma 1 dell’art.53 del decreto 
legislativo 15 dicembre 1997, n. 446 e al decreto del Ministero delle Finanze 11 settembre 2000, n.. 289, documentata 
con la produzione del relativo certificato rilasciato dal Ministero competente. Se l’impresa partecipante ha sede in altro 
Stato della Unione Europea potrà presentare una dichiarazione rilasciata dall’Organismo preposto nel Paese di 
appartenenza con la quale si attesti il possesso di requisiti equipollenti a quelli previsti dal suddetto Albo. Il requisito 
deve essere posseduto dalla impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara. In caso di Raggruppamento 
temporaneo di concorrenti  il requisito deve essere posseduto da tutti i concorrenti appartenenti al raggruppamento. In 
caso di Consorzio  il requisito deve essere posseduto dal Consorzio se direttamente operativo e da tutti i consorziati, per 
i quali il Consorzio concorre, che effettueranno attività nell’ambito dell’affidamento oggetto della gara, in quanto sia le 
attività principali che le attività secondarie previste dal presente Disciplinare di gara rientrano a pieno titolo tra le 
attività regolate dal sopraccitato Albo Ministeriale.  
2.2  Avere un Capitale sociale interamente versato, alla data di pubblicazione del bando, almeno pari alla misura 
minima a € 10.000.000,00 (eurodiecimilioni/00) indicata all’art. 32, comma 7-bis, della legge n. 2 del 28/01/2009 che 
modifica il decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze 11 settembre 2000, n. 289; 
2.3 Iscrizione Camera di Commercio o organismo analogo per le ditte non italiane, purché appartenenti ad uno Stato 
della Comunità Europea, per tutti i servizi oggetto della gara, documentato con allegazione del relativo certificato. Il 
certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. deve essere di data non anteriore a sei mesi  alla data di scadenza fissata nel 
bando per la presentazione dell’offerta e completo di nulla osta antimafia. Dal certificato deve evincersi che l’oggetto 
sociale include le attività di gestione e riscossione delle entrate dei Comuni, che l’oggetto sociale è stato attivato per le 
suddette attività da almeno 5 (cinque) anni e che il capitale interamente versato è pari alla misura minima di capitale 
sociale interamente versato previsto dalla legislazione vigente per la partecipazione a gare e per l’affidamento di servizi 
aventi ad oggetto le attività di liquidazione e di accertamento dei tributi e quelle di riscossione dei tributi e delle altre 
entrate delle Province e dei Comuni. Il requisito deve essere posseduto dalla impresa partecipante a pena di esclusione 
dalla gara. In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti  il requisito deve essere posseduto da tutti i 
concorrenti appartenenti al Raggruppamento. In caso di Consorzio  il requisito deve essere posseduto dal Consorzio se 
direttamente operativo e da tutti i consorziati – per i quali il consorzio concorre che effettueranno attività nell’ambito 
dell’affidamento oggetto della gara. Le certificazioni o le relative dichiarazioni devono essere allegate o prodotte da 
tutti i soggetti sopra richiamati. 
 
Requisiti di Capacità Economico/finanziaria 
2.4 Dichiarazione di n. 2 Istituti di credito attestanti, pur senza assunzione di responsabilità, che la ditta partecipante 
intrattiene rapporti con l’Istituto dichiarante ed ha sempre assolto agli impegni assunti o diciture similari. Le attestazioni 
bancarie devono essere presentate dalla impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara. In caso di 



Raggruppamento temporaneo di concorrenti le  suddette dichiarazioni bancarie devono essere presentate da tutti i 
soggetti costituenti il Raggruppamento a pena di esclusione dalla gara. In caso di Consorzio le  suddette attestazioni  
bancarie devono essere presentate dal Consorzio e da tutti i consorziati, per i quali il Consorzio concorre, che 
effettueranno attività nell’ambito dell’affidamento oggetto della gara. 
2.5 Dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, della ditta concorrente, corredata da 
copia del suo documento d’identità non autenticato, in corso di validità, dalla quale si evinca che il fatturato della ditta 
partecipante nei tre esercizi 2007,2008,2009 non è stato complessivamente inferiore ad Euro 8.000.000,00= (euro 
ottomilioni/00), cioè a due volte la somma delle entrate riscosse dall’ente nel titolo I e nel titolo III dei tre esercizi 
considerati. Il requisito deve essere posseduto dalla impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara. In caso di 
Raggruppamento temporaneo di imprese, il suddetto requisito  deve essere posseduto per l’80 % (ottantapercento) dalla 
impresa mandataria del Raggruppamento. In caso di Consorzio il requisito deve essere posseduto dal Consorzio, se 
direttamente operativo o come sommatoria del fatturato delle imprese consorziate, per le quali il Consorzio concorre.  
2.6 Dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da copia del suo documento 
d’identità non autenticato,in corso di validità,  dalla quale si evinca che la Ditta partecipante ha presentato bilanci in 
utile negli esercizi 2007,2008,2009. Il requisito deve essere posseduto dalla impresa partecipante a pena di esclusione 
dalla gara. In caso di Raggruppamento temporaneo di imprese il requisito deve essere posseduto da tutti i soggetti  del  
Raggruppamento a pena di esclusione dalla gara. In caso di Consorzio il requisito deve essere posseduto dal Consorzio 
se direttamente operativo e da tutti i Consorziati che effettueranno attività nell’ambito dell’affidamento oggetto della 
gara.   
 
Requisiti di Capacità tecnica 
2.7 dichiarazione redatta in carta semplice , sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da copia del suo documento 
di identità non autenticato,in corso di validità, con la quale si dovrà attestare che la ditta partecipante ha prestato anche 
disgiuntamente  i servizi di riscossione volontaria e riscossione coattiva, con riferimento alle entrate ICI, Tarsu, Icp, 
Dpa e Cosap/Tosap, negli ultimi ventiquattro mesi (2 anni)  a partire a ritroso dalla data di pubblicazione del bando 
della presente gara di appalto, in almeno tre Comuni appartenenti alla V classe fino a 10.000 abitanti ( ex art. 43 Dlgs.n. 
507/93 ).  
La dichiarazione dovrà riportare l’indicazione di almeno un contratto con un Comune della classe demografica 
richiesta; per tale contratto dovrà essere riportato: la data di inizio del contratto, l’eventuale data di fine,  e la 
descrizione dell’insieme dei servizi prestati e la regolare esecuzione qualora il servizio sia stato concluso, ovvero la 
regolare esecuzione per il periodo espletato se il contratto è ancora in corso.   
La durata dovrà coprire un intero periodo di almeno 20 (venti) mesi negli ultimi 24 mesi (due anni). 
In caso di raggruppamento il requisito del contratto di cui innanzi dovrà essere posseduto dal raggruppamento nel suo 
complesso. 
2.8 Dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da copia del suo documento 
di identità non autenticato, in corso di validità,  con la quale si dovrà attestare che la ditta partecipante ha incassato 
pagamenti da parte dei contribuenti negli ultimi 3 (tre) esercizi 2007-2008-2009 su conti correnti intestati alla ditta 
partecipante, per un importo complessivo non inferiore ad Euro 24.000.000,00 (euro ventiquattromilioni/00), pari a 3 
volte l’importo di cui al punto 2.5.  Tale requisito deve essere posseduto per almeno l’80% dalla Ditta designata quale 
Capogruppo e per il restante 20% dalle altre Ditte costituenti il raggruppamento. La dichiarazione dovrà indicare i 
contratti e per ogni contratto dovrà essere indicato il Comune contraente e le somme incassate.  
2.9 Dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da copia del suo documento 
d’identità non autenticato, in corso di validità, con la quale si dovrà attestare, ai sensi dell’art.42 lett. e) del Codice dei 
contratti, l’elenco dei titoli di studio e professionali dei dipendenti della Ditta concorrente, tra i quali siano presenti 
anche gli ufficiali della riscossione,  indicando in particolare i soggetti che saranno concretamente responsabili del 
servizio in corso di affidamento. 
In caso di Consorzio i requisiti di capacità tecnica devono essere posseduti per intero dal Consorzio se direttamente 
operativo ovvero almeno da tutte le imprese consorziate, per le quali i Consorzi concorrono.  
 
Requisito di Qualificazione  
2.10 Certificazione ISO 9001:2000 rilasciata da soggetti accreditati ai sensi delle norme europee, della serie UNI CEI 
EN 45000, documentata con atto allegato alla domanda. La certificazione deve essere  riferita ai settori di attività 32 e 
35 entrambi inerenti l’oggetto della gara e deve riportare nello scopo del certificato le tipologie di attività inerenti la 
riscossione delle entrate dei Comuni. In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti o di Consorzio la suddetta 
certificazione di qualità, a pena di esclusione dalla gara, deve essere posseduta e presentata da tutti i concorrenti  
raggruppati o dal Consorzio se operativo e da tutti i consorziati, per i quali il Consorzio concorre che effettueranno 
attività nell’ambito dell’affidamento oggetto della gara. Per le Società residenti in altri paesi europei saranno 
riconosciuti  certificati equivalenti o documenti comprovanti l’impiego di misure equivalenti di garanzie della qualità. 
Altri Requisiti di carattere generale 
2.11 Dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, 
corredata da copia del suo documento d’identità non autenticato, in corso di validità, con la quale si  attesta che nessuno 
dei soggetti dotati di potere di rappresentanza si trova in alcuna delle condizioni che comportano l’impossibilità di avere 



in affidamento concessioni di servizi ovvero di non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38  
comma 1  lettere  a) b,c,d,e,f,g,h,i,l,m. del decreto legislativo 163/2006 ss.mm.ii. 
Si precisa che per quanto attiene alle richiamate lett.b e c. le dichiarazioni dovranno essere rese da tutti i soggetti ivi 
indicati se presenti all’interno della struttura dell’Azienda ( pena l’esclusione dalla gara); 
E’ ammesso l’avvalimento dei requisiti ai sensi dell’articolo 49 del decreto legislativo 163/2006 ss.mm.ii  
In caso di avvalimento dei requisiti dovranno essere prodotti le Dichiarazioni ed il Contratto di avvalimento di cui al 
comma 2 dell’articolo 49  del decreto legislativo 163/2006 ss.mm.ii.; 
 

Art. 12 
TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E INDIRIZZO CUI DEVONO PERVENIRE LE 
OFFERTE per la partecipazione alla gara l’impresa concorrente, a pena di esclusione, dovrà far pervenire a mezzo 
raccomandata a/r ovvero consegna a mano inderogabilmente entro le 12.00 del giorno  03/12/2010, all’ufficio 
protocollo del Comune di Vicovaro ( RM ), ubicato in Piazza Padre Pietro 9, un plico che, a pena di esclusione dovrà 
essere sigillato con ceralacca, timbrato e controfirmato su tutti i lembi di chiusura e sul suo esterno dovrà riportarsi, 
oltre la ragione sociale e la sede legale dell’impresa o delle imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di 
imprese o del consorzio, anche la seguente dicitura: 
 
“Gara per l’affidamento del servizio di riscossione volontaria e coattiva dell’imposta comunale sugli immobili ( ICI ) 

della tassa per lo smaltimento dei rifiuti ( TARSU ) e del servizio di riscossione coattiva delle altre entrate proprie 

dell’Ente” 
 
La data e l’ora di arrivo dei plichi vengono attestate all’esterno dei plichi stessi dal personale dell’ufficio protocollo. Il 
recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
 

Art. 13 
LUOGO E DATA DI ESECUZIONE la gara avrà luogo il giorno 07/12/2010 alle ore 10.00 presso la sala del 
Comune di Vicovaro ubicato in Piazza Padre Pietro 9.   
Le sedute di gara relative all’ammissione dei concorrenti e di apertura delle offerte economiche sono pubbliche, ma la 
facoltà di rilasciare dichiarazioni e di interloquire durante le operazioni di gara è riconosciuta esclusivamente ai legali 
rappresentanti delle imprese concorrenti e ai loro delegati, muniti di delega scritta. 
 

Art, 14 
CONTENUTO DEL PLICO il plico dovrà contenere nel suo interno le seguenti buste: 
 
BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
BUSTA B – OFFERTA PROGETTUALE 
BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 
 
La BUSTA A dovrà essere, a pena di esclusione dalla gara, chiusa, sigillata con ceralacca e con l’apposizione di timbro 
e firma sui lembi di chiusura e deve riportare all’esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” ed il 
nominativo dell’impresa concorrente ovvero delle imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di imprese 
ovvero del consorzio e deve contenere a pena di esclusione la seguente documentazione: 
 
a) a garanzia della serietà dell’offerta i concorrenti dovranno presentare una cauzione provvisoria pari a € 

17.000,00 cioè pari al 2% della somma delle riscossioni del titolo I e titolo III delle entrate avvenute nell’anno 2009 da 
prestarsi, alternativamente, in: 
� polizza fidejussoria o fidejussione bancaria, di durata non inferiore a 180 giorni, con espressa previsione della 

rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la sua operatività entro 15 giorni a 
seguito di semplice richiesta, a mezzo raccomandata, della Amministrazione concedente; 

� assegno circolare, non trasferibile, intestato al Comune di Vicovaro - Servizio Tesoreria. 
La cauzione dovrà essere formata in puntuale aderenza con quanto previsto dall’art. 75 del D. Lgs. 163/2006 e dovrà 
altresì essere corredata dalla documentazione prevista dal comma 8 del precitato art. 75, a pena di esclusione dalla gara. 
La cauzione copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto e colpa della società aggiudicataria ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione dello stesso. 
Alle società non aggiudicatarie il deposito cauzionale sarà restituito entro 30 (trenta) giorni dal provvedimento di 
aggiudicazione definitiva. 
 
b) Richiesta di partecipazione in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa concorrente, 
contenente esplicite generalità e corredata da fotocopia della carta d’identità valida dello stesso sottoscrittore, 
contenente, altresì, le seguenti dichiarazioni, ai sensi del D.P.R. n 445/2000 e s. m. i.): 



1) di essere iscritta all’Albo dei soggetti abilitati ad effettuare attività di liquidazione e di accertamento dei tributi e 
quelle di riscossione dei tributi e di altre entrate delle Province e dei Comuni, di cui all’art. 53 del D.Lgs. n. 446/97, con 
capitale sociale non inferiore ad €. 10.000.000,00 (diecimilioni/00), interamente versato, secondo quanto previsto 
dall’art. 32 del D.L. 185/08 convertito in L. n. 2/09; da tale limite sono escluse le società a prevalente partecipazione 
pubblica. 
2)  di impegnarsi al rispetto degli obblighi di cui all’art. 3 del capitolato d’oneri. 
3) di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art 38 del D.Lgs. 163/2006 e di non avere pendenze in 
corso ai sensi della medesima disposizione legislativa. Ove vi fossero pendenze in corso occorre dichiarane l’oggetto; 
4) di essere iscritta al registro delle Imprese tenuto dalla CCIAA con numero e data di iscrizione, sede legale, forma 
giuridica, da almeno cinque anni dalla data di pubblicazione del presente bando e con attivazione dell’oggetto sociale 
relativo alla gestione del servizio di “ Riscossione, accertamento tributi comunali”. Per i soggetti con sede in altri Stati 
membri e non residenti in Italia, di essere iscritti nel competente registro ai sensi dell’art. 39 del D.Lgs 163/06. Le 
Cooperative ed i Consorzi di Cooperative, altresì, devono essere iscritti, rispettivamente nell’apposito Registro 
Prefettizio e nello Schedario Generale della Cooperazione o nell’Albo Regionale delle Cooperative; 
5) di impegnarsi a non subappaltare, in caso di aggiudicazione, ad altra impresa, il servizio in oggetto; 
6) di conoscere ed accettare tutte le condizioni e le prescrizioni contenute nel capitolato d’oneri ; 
7) di aver considerato e valutato tutte le condizioni incidenti sulle prestazioni oggetto della gara, che possono influire 
sulla determinazione dell’offerta e sulle condizioni contrattuali e di aver preso conoscenza di tutte le circostanze, 
generali e specifiche, relative all’esecuzione del contratto e di averne tenuto conto nella formulazione dell’offerta 
economica, nonché di aver tenuto conto degli oneri e degli obblighi che potranno derivare dalle normative vigenti e in 
particolare di essere in regola con la normativa vigente sulla sicurezza del lavoro e di aver tenuto conto, nella 
formulazione dell’offerta, degli oneri relativi agli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e 
protezione dei lavoratori, nonché alle condizioni del lavoro; 
8) di essere in regola con le norme di cui alla Legge n. 68/1999 in materia di diritto al lavoro dei disabili, o di non essere 
assoggettabile a tale normativa; 
9) inesistenza di alcun rapporto o collegamento con altri concorrenti alla gara, ai sensi dell’art. 2359 del codice civile; 
10) di rispettare, al momento della presentazione della domanda di partecipazione alla gara e per tutta la durata del 
contratto di affidamento del servizio oggetto di gara  i contratti collettivi nazionali di lavoro del settore, gli accordi 
sindacali integrativi e tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti nonché di rispettare gli 
obblighi previsti dalla legge 626/94 e s.m.i. Dichiara altresì di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei 
contributi previdenziali ed assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la legislazione vigente; 
11) che l’impresa non si è avvalsa dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 della Legge n. 383/2001 modificata 
dal D.L. n. 210/2002 convertito nella Legge n. 266/2002, ovvero che la ditta si è avvalsa di piani individuali di 
emersione ma che il periodo di emersione si è concluso; 
12) di aver preso visione e di accettare incondizionatamente le norme di cui al presente bando di gara e del relativo 
capitolato d’oneri. Integra le dichiarazioni suddette con le dichiarazioni e le documentazioni richieste dall’art. 11 del 
presente bando di gara. 
 
c) Documentazione attestante l’avvenuta costituzione della garanzia fideiussoria prestata ai sensi di quanto prevede  
dall’art. 12 pari ad € 140.000,00 ovvero ai sensi dell’art. 13 del capitolato speciale d’appalto e pari ad € 70.000,00.          
La garanzia bancaria è prestata da imprese autorizzate dalla Banca d’Italia all’esercizio dell’attività bancaria ed iscritte 
in apposito albo ai sensi degli artt. 13 e 14 del D. Lgs 385/1993.  
 
d) Bando di gara e capitolato d’appalto, debitamente sottoscritti, con firma leggibile, dal titolare della impresa o dal 
legale rappresentante, in calce a ciascuna pagina. La mancata sottoscrizione o restituzione del “Bando di gara” e del 
“capitolato d’appalto” comporta l’esclusione dalla gara. 
 
e) Dichiarazione di non aver subito perdite d’esercizio nell’ultimo quadriennio. 
 
 
f) Certificazione rilasciata e vistata da Comuni che comprovi di aver gestito e/o gestire , senza essere incorsi in 
contestazioni per gravi inadempienze che abbiano comportato la dichiarazione di decadenza/destituzione dalla 
concessione del servizio di riscossione ICI e TARSU in almeno 3 Comuni appartenenti alla V classe fino a 10.000 ( 
diecimila ) abitanti , ex art. 43 D.Lgs 507/1993. 
 
g) Copia del documento unico di regolarità contributiva (DURC) o dichiarazione sostitutiva; 
 
La mancanza anche di una sola delle attestazioni e dichiarazioni di cui ai punti da a) ad f) 

come sopra richiamati, così come la mancanza di copia fotostatica della carta d’identità valida 

del sottoscrittore, comporta l’esclusione dalla gara. 
 



La BUSTA B  deve riportare sull’esterno la dicitura “OFFERTA PROGETTUALE” e dovrà essere, a pena di esclusione 
dalla gara, chiusa, sigillata con ceralacca e con l’apposizione di timbro e firma sui lembi di chiusura. Deve recare 
sull’esterno il nominativo dell’impresa concorrente o delle imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di 
imprese o del consorzio e deve contenere,  a pena di esclusione dalla gara, il progetto tecnico, completo, del servizio. 
Il progetto deve essere redatto tenendo conto di quanto stabilito dal capitolato d’oneri e dovrà essere composto da un 
numero di pagine non superiore a 50 in formato A4 ed ogni pagina dovrà contenere massimo 25 righe. Il progetto deve 
ricomprendere obbligatoriamente, pena l’invalidità dell’offerta, i sotto indicati aspetti e, quindi, sarà ripartito nei 
seguenti capitoli: 

a) i sistemi ed i processi adottati per la riscossione volontaria; 
b) le modalità e le tempistiche di rendicontazione on-line; 
c) i canali di pagamento che sono messi a disposizione dei contribuenti; 
d) strumenti informatici ed operativi forniti all’Ente ( hardware e software ); 
e) servizi migliorativi e aggiuntivi rispetto a quelli previsti nel capitolato d’oneri 

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese, il progetto dovrà essere sottoscritto 
congiuntamente, per esteso, dai legali rappresentanti  o persone delegate di ciascuna impresa temporaneamente 
raggruppate, pena l’esclusione dalla gara. 
 
La BUSTA C deve riportare sull’esterno la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” che dovrà essere, a pena di esclusione 
dalla gara, chiusa, sigillata con ceralacca e con l’apposizione di timbro e firma sui lembi di chiusura e deve recare il 
nominativo dell’impresa o delle imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di imprese o del consorzio e 
contenere, a pena di esclusione dalla gara, l’offerta economica in bollo da Euro 14,62 che deve essere espressa mediante 
l’indicazione della percentuale di ribasso sull’aggio posto a base di gara, come meglio specificato dall’art. 8 del 
presente bando di gara, oltre IVA di legge da computarsi sulle somme riscosse. 
 

Art. 15 
IN CASO DI AGGIUDICAZIONE l’impresa aggiudicataria tratterrà per se, a titolo di corrispettivo, l’aggio in 
percentuale derivante dall’applicazione della percentuale di ribasso sull’aggio posto a base di gara. 
 

Art. 16 
IL RIBASSO deve avere l’indicazione di 2 ( due ) cifre decimali e deve essere espresso in cifre ed in lettere; in caso di 
discordanza tra i due valori, verrà considerata valida l’offerta più vantaggiosa per la stazione appaltante. 
 

Art. 17 
L’OFFERTA, in regola con l’imposta di bollo, dovrà essere redatta in lingua italiana e sottoscritta dal legale 
rappresentante del soggetto partecipante alla gara. In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese 
o di consorzio l’offerta dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla gara, congiuntamente dai legali 
rappresentanti o persone delegate delle varie imprese temporaneamente raggruppate e deve specificare le parti del 
servizio che saranno eseguite dalle singole imprese.  
Non sono ammesse offerte in aumento o condizionate, anche indirettamente, o con riserva e quelle espresse in modo 
indeterminato. 
 

Art. 18 
PER LE OFFERTE RITENUTE ANOMALE  sarà richiesta la presentazione delle giustificazioni di cui all’art. 87 
del D. Lgs 163/2006 relative alle voci di prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo posto a base di gara. 
 

Art. 19 
DISPOSIZIONI FINALI. La mancanza dei documenti prescritti o il mancato possesso di uno  o più dei requisiti 
richiesti comporta l’esclusione dell’impresa concorrente. 
Nessun compenso o rimborso spetta alle imprese concorrenti per la compilazione delle offerte presentate o in caso di 
annullamento dell’appalto. 
In sede di valutazione dell’offerta la commissione giudicatrice esaminerà in seduta pubblica, il giorno 07/12/2010 alle 
ore 10.00 presso la sala del Comune di Vicovaro ubicato in Piazza Padre Pietro 9,  la documentazione per l’ammissione 
alla gara ( Busta A – Documentazione amministrativa ); esaminerà, poi, in seduta segreta il progetto tecnico ( Busta B – 
Offerta progettuale ). 
Successivamente, in seduta pubblica, il medesimo giorno o in data e ora che saranno appositamente comunicate ai 
presenti ovvero mediante fax / e-mail, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte progettuali 
e procederà  alla apertura delle buste contenenti le offerte economiche ( busta C – Offerta economica ) dando lettura di 
quanto riportato in ciascuna di esse e procedendo alla assegnazione dei relativi punteggi. 
Determinerà, conseguentemente, la sommatoria dei punteggi assegnati a ciascuna impresa concorrente e formerà la 
graduatoria finale. L’individuazione e la verifica delle offerte anormalmente basse avverrà secondo il disposto degli art. 
86, 87, 88, 89 del D. Lgs 163/2006. 



L’aggiudicazione del servizio sarà effettuata a favore dell’impresa concorrente che avrà ottenuto il punteggio 
complessivo più alto. Si procederà all’aggiudicazione anche quando sia pervenuta o rimasta in gara una sola offerta 
valida. 
Nel caso in cui venga presentata una sola offerta o risulti ammesso un solo offerente e, allo stesso modo, nel caso in cui 
vengono presentate due sole offerte o ammessi due soli offerenti, contestualmente alle operazioni di ammissione si darà 
corso sia alle successive fasi riservate di valutazione dell’offerta tecnica presentata da ciascun concorrente con 
assegnazione dei relativi punteggi sia alla fase di pubblica apertura dell’offerta economica. 
L’Amministrazione Comunale si riserva, comunque, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di non aggiudicare 
l’appalto, ove l’offerta presentata non sia corrispondente agli obiettivi che l’Ente intende perseguire. 
Il verbale di aggiudicazione è immediatamente vincolante per l’aggiudicatario solo dopo le opportune verifiche sulla 
sussistenza di tutti i requisiti di cui al presente bando effettuate dal presidente di gara. 
Il verbale di aggiudicazione impegnerà l’Amministrazione Comunale solo dopo le opportune verifiche previste dalla 
legge e l’esecutività del provvedimento di approvazione delle operazioni di gara da adottarsi da parte del funzionario 
competente. Le spese relative alla registrazione del verbale di aggiudicazione nonchè quelle relative alla stipula del 
contratto di concessione, sono a carico della ditta aggiudicataria. 
L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà, in caso di decadenza / revoca dell’aggiudicazione, di aggiudicare 
l’appalto alla ditta che segue in graduatoria.  
 
Per quanto non previsto dal presente Bando si rinvia al Capitolato d’Oneri. 
 
Ai sensi del D.Lgs n. 196/2006, si informa che titolare del trattamento dei suddetti dati è il Comune di Vicovaro ( RM ). 
Unitamente alla presentazione delle giustificazioni a corredo dell’offerta economica, ciascun offerente potrà segnalare 
all’Amministrazione, mediante motivata e comprovata dichiarazione, le informazioni che costituiscono segreti tecnici e 
commerciali. 
In caso di presentazione di tale dichiarazione, l’Amministrazione consentirà l’accesso nella forma della SOLA 
VISIONE delle informazioni che costituiscono segreti tecnici e commerciali ai concorrenti che lo richiedo, in presenza 
dei presupposti indicati nell’art. 13, comma 6, del D.Lgs n. 163/2006 e previa notifica ai controinteressati della 
comunicazione della richiesta di accesso agli atti. 
In mancanza di presentazione della suddetta dichiarazione, l’Amministrazione consentirà, ai concorrenti che lo 
richiedono, l’accesso nella forma di estrazione di copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni a corredo dell’offerta 
economica. 
In ogni caso, l’accesso sarà consentito solo dopo la dichiarazione dell’aggiudicazione provvisoria. 
 
Avverso il presente bando può essere presentato ricorso nei modi e termini fissati dalla L. 1034/1971 e s.m.i. presso il 
Tribunale Amministrativo Regionale di Roma. 
 
 
Vicovaro li 19/10/2010 
 
 
 
                              Firma  
      Il Responsabile del Servizio Economico – finanziario e dei Tributi   
                            Dott. Antonio Lavorato  


